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一、目的：為鼓勵學生改過向善，期使已犯過之學生有註銷處分記錄之機會，以維

護其自尊心與榮譽感。 

二、銷過範圍：凡曾記有「申誡」「小過」、「大過」之處分，均適用本要點。 

三、銷過程序： 

（一）改過申請： 

1.領取「改過申請書」：凡受處分學生決心改過，於處分公佈後，可親自

至生輔組領取填具「改過申請書」乙份(如附表一)辦理申請。 

2.審核權責：「改過申請書」填妥後，先送請導師、輔導教官審查後，由

生輔組長核准；並領取愛心服務紀錄表(如附表二)。 

3.交回生活輔導組：「改過申請書」核准後，交由生輔組保管，作為日後

審核銷過之依據和參考。 

（二）銷過申請： 

1.領取「銷過申請書」：申請銷過學生於改過愛校服務期滿後，行為確有

悔改，符合本要點時，即至生輔組依據原填寫之「改過申請書」、「愛心

服務紀錄表」再親自填具「銷過申請書」乙份。(如附表三) 

2.審核權責：「銷過申請書」填妥後併同「愛心服務紀錄表」，經導師、輔

導教官初審，及學生事務處生活輔導組複審通過，再送學生獎懲委員會

決議。 

3.銷過註銷：小過以下銷過申請，須經學務長核准後方可註銷；大過以上

銷過申請，須經學生獎懲委員會議通過並簽請校長核准後方可註銷。 

4.凡核准註銷之處分，經公佈後，即完成「註銷」。 

四、學生銷過之執行原則為：愛心服務標準與考察期限： 

（一）愛心服務標準： 

1.一「申誡」折抵 5小時愛心服務，一小過折抵 15小時愛心服務，一「大

過」折抵 45小時愛心服務。 



2.每日實施愛心服務不得超過 4小時，且不得影響正常課業。 

3.應於考察時間內實施完畢。 

4.愛心服務工作範圍：整理校區（室內、室外）環境整潔或其他合宜之工

作。 

5.愛心服務由學生事務處生活輔導組協同受懲學生之導師及原建議懲處

單位共同指定工作及考核成效。 

（二）考察期限：自提出改過申請經權責單位核定日之當週起算。 

1.記申誡乙次考察期間為 3週，兩次考察期間為 5週。 

2.記小過乙次考察期間為 6週，兩次考察期間為 8週。 

3.記大過乙次考察期間為 10週，兩次考察期間為 15週。 

4.記兩大過、兩小過考察期間為 20週。 

五、銷過限制： 

（一）在申請改過期限內，不得再受任何警告以上之處分及任何缺曠情形（公假、

產假、喪假、重大傷病假且有醫院證明，則不列計），否則撤銷其原有之

改過申請。 

（二）處分經獲准註銷後，如再犯有同樣或類似之處分，則不得再申請銷過。 

（三）辦理申請改過期間，如無悔改，則不予銷過。 

（四）「後功抵前過」與本辦法不相抵觸。 

（五）在改過期限內，如辦理轉（休）學或退學，則改過申請視同無效。 

六、銷過處理： 

（一）學務處： 

1.銷過處理於各學期結束前兩週辦理，每學期辦理乙次。 

2.於該學期操行成績結算時，註銷處分者仍扣其操行分數。 

3.於該學期之成績上，不予登記處分。 

4.經註銷之處分，在原登記獎懲資料欄內下方加蓋「註銷」戮記註銷。 

（二）教務處：學生申請「在學操行成績證明書」時，凡已註銷之處分，一律不

列入記載。 

七、銷過輔導： 

（一）導師、教官及訓（輔）導人員，隨時運用個別談話及家庭訪問，加強輔導，

使其積極向上，勇於認錯改過。 



（二）對已核准銷過之學生，應予精神鼓勵或表揚。 

八、本要點經行政會議通過，陳請校長核定後發布施行，修正時亦同。 


