亞洲大學各類助學金生活服務學習生管理要點

99.04.22九十八學年度第4次學務擴大會議通過訂定

第1條 本辦法係針對請領校內外各類助學金並擔任生活服務學習者定訂一致之規定，旨在培養學生負責精神及社會適應能力，進而激發自我潛能，養成獨立自主之人格。
第2條 請領助學金學生，其服務時數、助學金、服務工作內容分別如下：

（一）服務時數、助學金：依各類助學金辦法要點規定。

（二）服務工作內容：協助單位辦理各類活動、維護單位環境清
潔及其他相關行政事項等服務性工作，且以不影響學生課
業及正常身心發展者為限，且服務內容不含社區服務、志
工服務、返鄉服務等屬志願性工作。
第3條 生活服務學習生應遵守服務時間，準時至服務單位服務並親自在用人單位監督下簽到及簽退。凡生活服務學習生未依規定簽到及簽退，不接受事後補簽。
第4條 生活服務學習生應確實按照班表生活服務學習，嚴禁遲到、早退、曠班。生活服務學習生請假需於兩日前向服務單位提出申請。生活服務學習生如因臨時狀況與服務時段相抵觸無法服務，需事先知會服務單位，事後應補足所應服務之時數。
第5條 生活服務學習生於服務時段結束，應交接給接任生活服務學習生始能離開，若未安排接任者需移交行政人員。
第6條 凡工作績效與態度不佳之生活服務學習生，經口頭勸說仍無改善者，受服務單位將情況填註於「生活服務學習簽到單」中，作為下次申請考核之參考。
第7條 服務時數應於公告通過名單起至下次申請助學金前三週(含寒、暑假)內完成，未於期限完成要求時數者，當年度申請文件暫不予收件，直至完成所需時數後，再視作業期程予以協助。
第8條 凡申請者為應屆畢業生，未依前條規定完成生活服務學習及分發單位考核認證完畢，以未完成離校程序辦理。
第9條 本要點經學生事務處處務會議通過，陳請校長核定後發布實施，修正時亦同。
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